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—"HOQI HOI SUC CAP CUU Doc lap- Tu do- Hanh phic

VA CHONG POC VN

Ha Ngi, ngay O/, thang 8§ nam 2016

QUY CHE
Quaén ly cong tac tai chinh
Ciia Hoi Hoi sire Cap ciru va Chong déc Viét Nam

Hoi Hoi sire Céap ciru va Chdng doc Viét Nam (Hoi HSCCCDVN) la
thanh vién cua Tong Hoi Y hoc Viét Nam, hoat dong theo Diéu 1& cua Hoi
HSCCCDVN da dugc B ndi vu phé duyét. Dé dam bao hoat dong chi tiéu tai
chinh cua Ho1 HSCCCD dugc minh bach, chit ché dung muc dich, dung quy dinh cta
phép ludt. Hoi Hoi st - Cap ciu va Chong doc Viét Nam ban hanh Quy ché hoat
dong tai chinh ctia Hoi nhiém ky 2016- 2021 nhur sau:

QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc tiéu cua Qui ché hoat dong tai chinh

Ban hanh Qui ché hoat dong tai chinh ctia Hoi HSCCCDVN nhidm quén 1y,
huy dong va str dung cic ngudn von, kinh phi theo ding chu truong, duong 16i cua
Dang, chinh sach, phap luat cia nha nude va quy dinh cia Bo Tai chinh, BO Y té,
dong thoi giap Hoi théng nhat cac kha nang huy dong tong hop moi ngudn von co
thé va to chuc khai thac, sir dung va quan ly chét ché, tiét kiém, dang luat, dung muc
dich, co hi¢u qua cac nguf‘m luc tai chinh cua Hoi, nham thuc hién tét muc dich, ton
chi ciia Hoi , xay dung Hoi HSCCCDVN phat trién va vimg manh toan dién.
Di¢u 2. Nguyén tic lanh dao

Cong tac tai chinh cua Hoi dat dudi sy lanh dao truc tiép cta Ban chap
hanh Hoi HSCCCDVN. Thue hién theo nguyén tic tap thé lanh dao, phan cong
ca nhan phu trach, BCH Hoi s¢€ duy tri giam sat moi hoat dong tai chinh cua Hoi
dung theo chinh sach, phap luat va ché do quy dinh vé cong tac tai chinh, thuc

hanh tiét kiém, chdng lang phi, chong tham nhiing, chong that thoat tai chinh, tai
san cua Ho1.

Ho1 phan cong Chu tich Ho1t HSCCCDVN lam chu tai khoan va c¢é Ban
tar chinh giup vicc.
Diéu 3. Viéc quan ly tai chinh, ké toan duoc thuc hién theo nguyén tac sau:
- bam bao su quan ly tap trung, théng nhat caa Ban Chap hanh Hoi va
quy¢én chu dong cua chu tai khoan.




- Hoi tu trang trai cho cac hoat dong cuia minh, liy thu bu chi, chi tiéu
tiét kiém, co hiéu qua.

- Moi khoan thu chi ctia Hoi phai duge quan 1y, sir dung va hach toan ké
toan theo ding ché dé, phap luat hién hanh va quy dinh nay.

I1. QUI PINH CHI TIET

Diéu 4. T6 chire Ban tai chinh.

a. Ban tai chinh dugc thanh lap theo quyét dinh cua BCH Hoi
HSCCCDVN gom: | Trudong ban la Pho chu tich Hoi kiém nhiém va Té ké toan
(1 T truong ké toan va 01 thu quy chuyén trach).

b. Nhiém vu cua T truong ké toan:

- Chiu trach nhiém chung, dam bao va tao di¢u kién cho thu qui hoan
thanh tot nhiém vu.

- Quan 1y truc tiép cac khoan thu, chi cua Hoi theo ding phép luat va ché
do, quy dinh v¢ cong téc tai chinh. Moi khoan thu chi theo chi dao BCH Hoi
thong qua chu tai khoan. Cac khoan chi phai ding tén, dia chi, ddi tuong co giao
dich. Khong thanh toan qua ngudi trung gian. Cudi thang phai to chure kiém ké
quy.

¢. Nhiém vu cua Thu quy:

- Thuc hién luu trir chimg tur, hoa don tai chinh theo ding quy dinh da
dugce Nha nudce ban hanh.

- TH chire cong viée ké toan, bao gOm 1ap va quan ly chimg tir ké toan, so
quy, lap bao céo tai chinh.

- Bao dam an toan quy, khong dugc cho vay, cho muon tién quy. Ghi ';0
kip thoi ngay sau khi thu, chi tién. Thuong xuyén kiém ké quy, ddi chiéu voi so
quy, néu co chénh 1éch phai bao cao ngay T6 truong ké toan.

d. Ché do ké toan: Thuc hl@n ché do ké toan hanh chinh su nghiép, s0 ké
toan ap dung hinh thirc nhat ky so cai ¢ ching tir di kém.

I1l. CAC NGUON THU VA NOI DUNG CHI

Diéu 5. Cac ngudn thu
Thu hoi phi tir cac Hoi vién (Dau moi thu 1a cac BCH Phan hoi).
— Thu tir dich vu tu van, nghién ctru khoa hoc, giang day, tham dinh. ..
- Tai trg cua cic to chire, ca nhan trong va ngoai nudc.
Thu lai tién gui va thanh ly tai san (néu co)

Cac khoan thu khac.



Diéu 6. Noi dung chi

- Chi cho tat ca cac noi dung phuc vu Hoi nghi khoa hoc hoac Dai hdi
nhi¢m ky cua Hoi HSCCCDVN.

- Chi tién luong (bao g6m bao hiém y té, bao hiém xa hoi) cho nhan
vién Van phong Hoi.

— Chi cong phi tac gom phong o, tién tau xe, theo chi dao cia BCH Hoi
va chu tai khoan.

— Chi cho Hoi nghi khoa hoc, hop BCH, Thuong truc BCH Hoi.

- Chi cho tac gia viét bai hoic sach va nguot phan bién cho trang WEB
cua Hoi hoa(, cac tai liéu khac do Hoi tu to chirc bién soan, in an , phat hanh

- Chi phuc vu doan ra, doan vao quoc t¢ theo ké hoach duoc BCH Hoi
ph¢ duyct.
— Chi thudng xuycn cho cong tac quan ly hanh chinh: dién thoai, buu phi, v¢
sinh, dién nudc, tai liéu, bao chi, khanh tiét, ticp khach, phu cap khac. ..
- Chi mua sam va sura chira trang thiét bi ding cho van phong Hoi.
Céc khoan chi bat thuong khéac theo chi dao cua BCH Hoi.

IV. CONG TAC KE HOACH TAI CHINH

Diéu 7. Cong tac thu chi tai chinh phai theo ké hoach dugc BCH Héi ph¢ duyét.
Han ché nhimg khoan chi bat thuong.

Diéu 8. Can cir vao ké hoach hoat dong cua Hoi1 hang nam (Ban Ké hoach lam)
BCH Hoi phai 1ap va thong qua ké hoach thu, chi tai chinh cua Hoi, trinh Chu
tich Hoi phé duyét.

Di¢u 9. To ké toan duy tri hoat dong thu chi thuong xuyén trong pham vi ké
hoach da dugc Chu tich Hoi phé duyét. Cac khoan thu, chi dot xuat ngoai dinh
mirc, ngoai k¢ hoach sé thuc hién theo chi dao truc tiép cua Chu tai khoan. Chu
tich Hoi chiu trach nhiém véi khoan thu chi do va bao cao lai voi BCH Hoi
trong kv hop gan nhét.

Diéu 10. Quan ly tai san van phong Hoi: Toan b tai san (ban, ghé, noi thét,
trang thiét bi, s6 sach...) dugec mo s theo doi, quan ly va chi dugc su dung cho
cong vice cua Hoi, theo ding tiéu chuan, ché do Hoi quy dinh. Don vi va ngudi
quan ly. s dung lam mat, hu hong phai dén bu. Viée dén bu do Chu tich Hoi
quyct dinh theo ché do hién hanh. Bén 31 thang 12 hang nam phai tién hanh
kiém ké tai san.



V.CAC KHOAN PHU CAP TRACH NHIEM
Diéu 11. Tién luong va cac phu cip (BHXH, BHYT) cho nhan vién chuyén
trach cua Van phong Hoi, duge xac dinh theo hop d("mg lao dong do Chu tich
Hoi quyét dinh, can cir vao Ludt lao dong cua Nha nuéc CHXHCNVN.
Diéu 12. Hoi vién duoc Hoi phéan cong hodc dugc moi giang day cho cac ca
nhéan va to chirc bén ngoai thong qua cac hop dong do Hoi ky, duge huong 70%
mtre th lao tra cho hop dong, Hoi dugc gitr lai 30%.
DELU I3. Cac giao vién duge Hoi cu di giang day trong gio hanh chinh cho cac
to chire truc thude Hoi, cac ca nhan va to chire bén ngoai, duge huong phu phi
nhu sau:

- Di trong khu vue Ha Noi: 500.000d/ ngay + tién xe di vé.

- Di ra cac Tinh khac: ngoai khoan phu phi trén con dugc huong tién
[uu tra, tién @an uong theo cac qui dinh hién hanh.
Dicu 14. Phu cz"ip tién cudc dién thoai di dong cho mdt s0 chuce danh lanh dao
chuyén trach:

- Chu tich Hoi: 500.000 dong/thang

- Phé Chu tich Hoi: 300.000 dong/thang

- Tong Thu ky Hoi: 300.000 dong/thang.

V1. CHE PQ BAO CAO QUYET TOAN
Diéu 15. To ké toan ¢ trach nhi¢m lap bao cao tai chinh 1 nam/ | lan cho BCH
Hoi va 4 ndm /1 lan cho Dai Hoi nhiém ky, theo cac ndi dung:

- Bang can déi ké toan.

- Béo cao tong hop thu, chi (theo ndi dung thu, chi), kem theo thuyét
minh bdo cao tai chinh (tinh hinh tang, giam tai san, khoan chénh léch thu,
chi...)

Diéu 16. Chép hanh ché do kiém tra ké toan cua Nha nude va Uy ban kiém tra
cua Hoi.

VIL. PIEU KHOAN THI HANH

Ban quy ché nay ¢ hiéu luc thi hanh tir ngay ban hanh va ¢6 thé duge
xem xét, bo sung va sira doi trong qua trinh thuc hién.

T/M BCH HOQI

Noi nhin:

Ban Chap hanh; CHU TICH
Cac don vi trong Hoi;
-Luu: VT, T80b. (da ky)

GS.TS. Nguyén Gia Binh
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