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Ha Noi, ngay 01 thang 06 nam 2016

QUY CHE LAM VIEC
H¢i Hoi sire Cap ciru va Chong doc Viét Nam

) Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, pham vi trach nhiém, ché do lam
viéc, ché do xdy dung ké hoach cong tac, hoi hop, thong tin, bao cao, ban hanh
van ban va thu tuc, trinh tr giai quyét cong viée ctiia Hoi Hoi ste cap ctru va
cl16ng doc Viét Nam.

2. Quy ché nay ap dung déi véi Chu tich, cac Phé Chu tich, Tong thu ky
Hoi Hoi sue cip ciru va chong doc Viét Nam (sau day goi 1a Ban Chap hanh

Hoi), lanh dao cac co quan, phan hoi thuée Hoi Hoi stre cap ctru va chong doc

Viét Nam, can bo hoi vién va cac to chirc ca nhan ¢ quan hé lam viéc véi Hoi
Hoi stre cap ctru va chong doc Viét Nam.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Hoi Hoi stre cap ctru va chong doc Viét Nam hoat dong theo phap luit
cua nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam, theo Diéu 1é cua Hoi va chiu su
quan Iy nha nudce ciia Bo Y té, cac quy ché va quy dinh lién quan.

2. Thuc hién phan cong cong viéc cua Ban Chép hanh HO1 theo nguyén
taic mot ngudi ¢o thé phu trach nhiéu nhiém vu, nhung moi nhiém vu chi ¢6 mot
nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh.

3. Giai quyét cong viée phai bao dam dung nguyén tic, thim quyén va
pham vi trach nhiém dugc giao, bao dam dan chu, cong khai, rd rang, minh
bach.



4. Tuén tha trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét cong viée theo dung
quy dinh cua phap luat, diéu 1¢ ctia va chuong trinh, ké hoach cua Hoi Hoi st
cép curu va chéng doc Viét Nam, bao dam kip thoi va ¢ hiéu qua.

5. Bao dam su phdi hop cong tac, trao doi thong tin gitra cac co quan,
don vi ctia Hoi Hoi st cap clru va chdng doc Viét Nam trong giai quyét cong

vi¢c va trong moi hoat dong theo churc nang nhi¢ém vu, quyén han dugc giao.

Chuwong 11
TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Trach nhiém giai quyét cong viée ciia Chi tich

1. Pham vi trach nhié¢m:

a. Chu tich Hoi Hoi sire cap ciu va chong doc Viét Nam la nguoi chi
huy cao nhat trong Hoi Hoi sire cap ciru va chdng doc Viét Nam; chi dao quan
Iy, diéu hanh moi cong viée cuia Hoi; chiu trach nhiém trude Bo Y &, Tong hdi y
hoc Viét Nam va Hoi Hoi suc cﬁp ctru va chong doc Viét Nam vé toan bd cac
hoat dong cua HOQ1 theo pham vi, chic trach, nhiém wvu, déng thot chiu su chi
dao chuyén moén va quan ly nha nudc cua Bo Y té vé 16 churc thuc hién cong tac
chuyén mén trong cham soc va diéu tri ngudi bénh trén linh vue hoi sire cap ciru
va chong doc.

b. Truc tiép chi dao cac cong tac sau:

- Chi dao, quan ly, di¢u hanh hoat dong cua toan Hoi dam bao gitr vimg
chat lugng chuyén mon, an toan diéu tri.

- Chu tri t6 chire nghién ciru cac dé tai khoa hoc cap Bo, cap Nha nudgc
khi duogc giao.

- Chi dao cong tac dau tu mua sam cac trang thiét bi k¥ thuat y té phuc
vu yéu cau nhiém vu cua Hoi Hoi ste cap ctru va chong doc Viét Nam va cong
tac dau tu xdy dung co ban.

- Chu tai khoan cua Hoi Hoi st cap ctru va chéng doc Viét Nam, chi
dao truc tiép cong tac tai chinh va quan ly st dung cac ngudn ngan quy cua Hoi.
Chi dao viéc phan bo, sir dung nguén luc tai chinh, dam bao doi Séng vét chat,

tinh than cua can bd hoi vién.
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- Ky duyét cac chi thi, quyét dinh, quy dinh, chuong trinh, du an, hop
dong, ké hoach cong tac va ké hoach phan phdi, quan 1y sir dung vit tu, ngan
quy ctua Hoi Hoi stre cap ctru va chong doc Viét Nam.

- Chi dao thuc hién ché do so két, téng két, rat kinh nghiém cac mat cong
tac cua Hoi Hoi ste cap ciru va chong doc Viét Nam va bao cdo Tong hoi y hoc
Viét Nam, Bo Y té, cac co quan chie nang cua Bo theo quy dinh.

2. Pham vi giai quyét cong vi¢c

a. Chu tich truc tiép chi dao giai quyét cong viée thude tham quyén. Khi
uy quyén cho Phé Chu tich giai quyét cic cong viée thude tham quyén cua minh
thi Chu tich van phai chiu trach nhiém trude By Y té, Tong hoi y hoc Viét Nam
va Hoi Hoi strc cap ciru va chong doc Viét Nam vé cac viée do.

b. Chu tich chi dao, diéu hanh quan ly cac mit cong tac bzlmg ké hoach,
chi thi, ménh I¢énh; pl16 bién, huéng dan, don ddc, kiém tra cac co quan, don vi
thong qua hé thong chi huy va cac co quan chirc ning ctia Hoi Hoi strc cép ciu
va ch("')ng ddc Viét Nam.

c. Chu tich Hoi Hoi strc cap ctru va chong doc Viét Nam phan cong cac
Pho Chu tich giup Chu tich chi dao cac mat cong tac sau day:

- Cong tac ké hoach, tong hop

- Cong tac khoa hoc, dao tao va nghién ctru khoa hoc

- Cong tac doi ngoai

- Cong tac truyén thong

- Cong tac Kiém tra.

d. Truc tiép giai quyét mot sé cong viée di phan cong cho Pho Chu tich
nhung ¢6 ndi dung cip bach, quan trong hodc do Pho Chu tich di cong tac vang
mat; nhirng vicc can su thfmg nhat, phéi hop gitra cac Pho Chua tich.

e. Trong thoi gian vang mat, Pho chu tich thuong truce 1a nguoi diéu hanh
moi hoat dong cua Ho1 Hoi suc cép curu va chéng doc Viét Nam hoac Chu tich
phan cong Téng thu ky thay minh diéu hanh, giai quyét cong viéc chung cua

Hoi Hoi stre cap ctru va chong doc Viét Nam.
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Diéu 4. Trach nhiém giii quyét cong viée ctia Pho Chu tich.

1. Pham vi trach nhiém

Pho Chu tich gitip va chiu trach nhiém truge Chu tich vé timg mat cong
tac dugc phan cong.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc:

a. Theo su phan cong cua Chu tich, cac Pho Chu tich gitup Chu tich chi
dao thuong xuyén mét sé mat cong tac, dong thoi chiu trach nhiém trude Chu
tich vé nhirmg mat cong tac do.

b. Khi diéu hanh cong viéc, cac Pho Chu tich can cir vao nghi quyét, chi
thi, ménh I¢énh cua co quan chi dao cz‘ip trén, su chi dao cua Chu tich, dugc su
dung quyén han ctia Chu tich dé giai quyét nhimg cong viée thudc pham vi duge
phan cong phu trach. Nhimg viéc vuot qua pham vi, quyén han duoc giao, cac
Phé Chu tich phai bao cdo, xin y kién cua Chu tich dé giai quyét. Néu viée do co
lién quan dén cac Phé Chu tich khac thi chu dong phdi hop, nghién ciru giai
quyét. Truong hop da phdi hop, nghién ciru giai quyét nhung van con ¢o ¥ kién
khac nhau thi phai bao cao Chu tich quyét dinh.

c. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu, cac Pho Chu tich phai
thuong xuyén bdo cao Chu tich bing cac hinh thirc sau:

- Bao cao truc tiép,

- Béo cdo bang van ban,

- B4o cdo thong qua cac cudc hdi y, cac phién hop dinh ky hodc dot xuét
gitra Chu tich vaéi cac Pho Chu tich.

Diéu 5. Trach nhiém giai quyét cong viée ciia Tong thur ky

1. Pham vi trach nhi¢m:

a. Tong thu ky 1a ngudi chiu trach nhiém truée Ban chip hanh Hoi Hoi
ste cap clru va chong doc Viét Nam vé toan bo hoat dong quan 1y va diéu hanh
cac cong viée thuong xuyén cia Hoi theo chu truong va ké hoach da dugce Ban
Chap hanh Hoéi thong qua.

b. Cung véi Chu tich dé xuat chu trwong, bién phap lanh dao dé Ban
Chap hanh Hoi Hoi st cip ctru va chdng doc Viét Nam quyét dinh, xay dung

ke hoach, t6 chuc thuc hién cac mat cong tac va cung chiu trach nhiém vé toan



bo hoat dong ctia Hoi, xdy dung Hoi Hoi ste cap ciru va chong doc Viét Nam
virng manh toan dién, hoan thanh t6t moi nhiém vu duoc giao.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc:

a. Tong Thu ky cua Hoi chiu trach nhiém to chic trién khai cic hoat
dong cua Hoi theo chu truong va ké hoach da dugc Ban Chip hanh thong qua;
quan ly va diéu hanh cac cong viéc thudong xuyén cua Hoi; theo ddi tong hop
tinh hinh hoat dong cua Hoéi, bdao cdo dinh ky cho Chu tich va Ban Chflp hanh
Hai.

b. Tong thu ky Hoi Hoi st cip ctru va chong doc Viét Nam truc tiép chi
dao giai quyét cong viée thudoe tham quyen. Khi iy quyén cho cap dudi giai quyét
cong viée thude tham quyén cua minh thi Tong thu ky van phai chiu trach nhiém
trude BO Y té, Tong hoi y hoc Viét Nam va Hoi Hoi stre cap ciu va chong doc Viét
Nam vé cac cong viée do.

c. Tong thu ky Hoi Hoi ste cap ciru va chong doc Viét Nam chi dao,
diéu hanh, quan ly cac madt cong tac béng ké hoach, chi thi, ménh Iénh; phé bién,
hudng dan, don ddc, kiém tra cac co quan, don vi thong qua hé thong chi huy va
cac co quan chirc nang ctia Hoi Hoi sire cap ctru va chéng doc Viét Nam.

d. Trong thoi gian vang mat, Tong thu ky ty quyc":n cho uy vién thuong
truc Ban thu ky, dudi su chi dao truc tiép ctia Chu tich Hoi Hoi strc cap clu va
chfmg doc Viét Nam diéu hanh, giai quyét cac cong viéce theo chuc trach, nhiém
vu ctia Tong thur ky.

Diéu 6. Pham vi gidi quyét cong viée ctia ngwoi chi huy cdc co quan,
don vi truc thuge Hoi Hoi sire cap efru va chong doc Viét Nam.,

I. Nguoi Lanh dao cac co quan, don vi chiu trach nhiém trude Chu tich,
Pho Chu tich, Tong thu ky Hoi Hoi stre cap ctru va chong doc Viét Nam va Ban
chép hanh cép minh vé trach nhiém, quyén han chi huy, quan 1y, diéu hanh moi
hoat dong cua co quan don vi minh bao dam hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao,
ding dinh hudng chinh tri. Thuc hién chirc ndng, nhiém vu quan ly co quan, don
vi theo nganh, theo nhiém vu va tirg linh vuc cong tac dugc giao. Trong pham
vi chure trach, nhiém vu, quyén han cua minh, nguoi Lanh dao cac co quan, don

vi phai co trach nhiém giup Chu tich, Pho chu tich va Téng thu ky thuc hi¢n



quan ly cac mat hoat dong theo phan cap, quan 1y, chi huy can bo hoi vién thudc
quyén va thuc hién day du ché do thong tin, bao cao theo quy dinh.

Nhirng viéc phat sinh vuot qua tham quyén phai kip thot bao cao Chu
tich, Tong thu ky hoidc cac Pho Chu tich phu trach cho v kién chi dao dé giai
quyét, khong chuyén cong viéce thude nhiém vu, thim quyén cua co quan, don vi
minh sang co quan don vi khac; khong giai quyét cong viée thude nhiém vu,
tham quyén ctia co quan, don vi khac.

2. Chu dong phoi hop, hiép dong vaoi Lanh dao cac co quan, don vi khac
dé giai quyét nhimg van dé lién quan dén nhiém vu thude chirc nang cua co
quan, don vi minh bao dam cho nhiém vu cua Hoi Hoi strc cap ciru va chéng doc
Viét Nam dugce thue hién ¢o hi¢u qua.

3. Xay dung va kiém tra thuc hién quy ché lam viéc cua don vi minh,
phan cong nhiém vu cho cac cip phé cung cap.

4. Khi quan h¢ cong tac véi cac bd, nganh, co quan, doan thé trong va
ngoai Hoi, néu thudc thim quyén ctia co quan, don vi nao thi 1y danh nghia co
quan, don vi do dé lam viéc va chiu trach nhiém truge Ban Chép hanh Hoi vé
nhimg nodi dung lam viéc. Khi dugce Chu tich, Phé chu tich hoac Tong thu ky uy
quyén, chi huy co quan, don vi duge liy danh nghia Hoi Hoi stc cép ciu va
chdng doc Viét Nam dé lam viéc, sau khi hoan thanh phai bao céo va chiu trach
nhiém trude Chu tich, Pho Chu tich va Tong Thu ky vé nhirg ndi dung lam viée
do.

5. Khi bao cdo Ban Chap hanh Héi giai quyét cong viée hodc thong qua
cac van ban, cong viéc hay van ban thudc chirc nang nhiém vu cua co quan, don
vi nao, nguoi chi huy co quan, don vi do phai chuan bi néi dung bao céo. Cac
bao céo, van ban phai do ngudi chi huy ky hodc ty quyén cho cap pho ky thay.

Dicu 7. Quan hé giii quyét cong viée giira Chu tich voi cac Phé Chi
tich.

I. Quan h¢ gitta Chu tich véi cac Phd Chu tich la quan hé gitra chi huy
va phuc tung chi huy. Chu tich phai kip thoi phd bién cho cac Pho Chu tich va
cac nghi quyét, chi thi, ménh 1énh cua cép trén; nhiém vu cua Hoi Hoi suc cép
clru va chong doc Viét Nam, y dinh, chu truong, quyét tim cua minh; ton trong

nhirng y kién cua cac Pho Chua tich, phan c¢ong va xac dinh rd cong viéce cua cac

6



Pho Chu tich theo chire trach; thuong xuyén boi dudng, kiém tra, gitp do va tao
diéu kién thuén loi cho cac Phé Chu tich thuc hién nhiém vu.

2. Cac Pho Chu tich phai nam vimg y dinh, quyét tim cua Chu tich; quan
Iy, diéu hanh va t6 chire thue hién nghiém tac, ¢6 chét lugng cac cong viée duge
phan cong; dé cao trach nhiém, chu dong dé xuat y kién véi Chu tich; cang Chu
tich cham lo xdy dung Hoi virg manh toan dién. Gitra cac Phé Chu tich can
hiép dong chat ché, tao diéu kién cho nhau ciing hoan thanh nhiém vu.

Pic¢u 8. Quan hé giai quyét cong viée gitra Chu tich va Téng thu ky
BCH Hgi.

I. Quan hé gitra Chu tich vdi Tong thu ky la quan hé gitra chi huy va
phuc tung chi huy. Chu tich va Tong thu ky phai thuong xuyén, chu dong phdi
hop chit ch& véi nhau; kip thoi thong bao va trao doi cho nhau biét cac Nghi
quyét, Chi thi, ménh Iénh, nhiém vu cua cép trén giao, thfmg nhat nhan dinh,
danh gia tinh hinh, dé xudt chu truong, bién phap lanh dao, bao cédo Ban chip
hanh Hoi Hoi strc cap ciru va chong doc Viét Nam thao luan quyét dinh. Sau khi
¢6 chi truong cua Thuong vu hodc Nghi quyét cia BCH Hoi, tién hanh xay
dung ké hoach, phan cong to chirc thuc hién theo chire trach va kiém tra viée
thuc hién. Chu tich ra cac chi thi, ménh 1¢nh dé lhéng nhat thuc hién moi nhiém
vu cua Hoi. Tong thu ky chi dao tién hanh cac hoat dong quan 1y va diéu hanh
cac hoat dong theo Nghi quyét cua BCH Hoi va Chu tich Hou.

2. Trong truomg hop khan truong khong hop duge Thuong vu, hodc ¢é
tinh hudng phat sinh ngoai phuong an thi Chu tich va Tong thu ky ban bac thong
nhat dé quyét dinh, chiu trach nhiém truée Thuong vu va BCH Hdi Héi strc cﬁp
clru va chf)ng doc Viét Nam vé cac quyét dinh do.

Di¢u 9. Quan h¢ giai quyét cong viéc giita Ban Chap hanh Hoi voi
L.anh dao cac co quan, phan hdi true thuge.

I. Quan hé gitta Ban Chap hanh Hoi véi Lanh dao cac co quan, phan hoi
la quan hé gitra chi huy va phuc tang chi huy. Ban Chap hanh Hoi dinh kv hodc
dot xuat lam viéc voi Lanh dao cac co quan, phan hoi hodc tirng phan hoi dé
truc tiép nghe bao cao tinh hinh, chi dao viéc thuc hién ké hoach, nhiém vu cua

don vi va cua Hoi Hoi stre cap ciru va chdng doc Vigt Nam.



2. Lanh dao cac co quan, phan hoi tuyét dbi chap hanh chi thi, ménh Iénh
cua Ban Chrfip hanh H@i, ¢6 trach nhiém bao cao kip thoi vor Ban Chép hanh
Hoi vé tinh hinh, két qua thuc hién nhi¢m vu cua co quan, phan hoi va kién nghi
cac van dé can giai quyét; dé nghi stra doi, bo sung chuong trinh, ké hoach cong
tac dap ung voi yéu cau nhiém vu va tinh hinh thuc té.

Khi duge Ban Chap hanh Hoi ty quyén giai quyét mot sé ndi dung cong
viéc cu thé, 1anh dao cac co quan, phan hoi cd trach nhiém chuan bi noi dung,
xin y kién chi dao ctia Ban Chép hanh Hoi va to chic thuce hién; sau do phai bao
cao két qua va chiu trach nhiém trudc Ban Chép hanh Hoi vé nhiém vu duoc
giao.

Lanh dao céac co quan, phan hoi lam vi¢c vai Ban Chép hanh Hoi theo ké
hoach hoac dot xuét phai chuan bi chu dao vé noi dung, xin y kién Ban Chﬁp
hanh Hoi vé chuong trinh, ndi dung, thanh phan, thoi gian, dia diém lam viéc va
trién khai thuc hién.

Pi¢u 10. Quan hé giai quyét giiva linh dao cic co quan, phin hoi
thude Hoi Hoi sire cap ciru va chong doc Viét Nam.

I. Quan hé giai quyét cong viée gitra lanh dao cac co quan, phan hoi
thuoc Hoi Hoi stre cap clru va chong doc Viét Nam 1a quan hé phdi hop, hiép
dGng trén tinh than doan két, thong nhét, ton trong, gitp do 1an nhau trong thuc
hién nhiém vu

2. Lanh dao cac co quan, don vi can ¢t vao chirc nang nhi¢m vu dugc
giao, to chie hiép dong trién khai thuc hién. Truong hop c6 y kién khac nhau
phai ciing nhau trao doi dé thong nhét, néu chua thong nhat phai kip thoi bao
cdo Ban Chap hanh Hoi quyét dinh.

Di¢u 11. Quan hé giai quyét cong viée giira Hoi Hoi sire cap ciru va
chong doc Viét Nam véi cic co quan, don vi ngoai Hoi Hoi sire cap ciru va
chong doc Viét Nam.

Khi giai quyét nhimg cong viée ¢o lién quan dén cac co quan, don vi
ngoai Hoi Hoi stre cép clru va chfmg doc Viét Nam, Ban Chip hanh Hoi truc
tiép giai quyét hodc chi dao cac co quan, don vi nao thi co quan, don vi d6 ¢d
trach nhiém chuan bi ndi dung, tai liéu va lam cong tac to chirc, bao dam thuc

hién nhiém vu duoc giao.



Néu lanh dao co quan, don vi dugc Ban Chap hanh Hoi uy quyén giai
quy€t cong viée co lién quan dén céac co quan, don vi ngoai Hoi Hoi stre cap ctru
va chong doc Viét Nam thi cac co quan, don vi phai thuc hién nghiém su chi

dao va kip thoi bao cdo két qua giai quyét cong viée véi Ban Chap hanh Héi.

Chuwong I11
CONG TAC KE HOACH VA CHE PO CONG TAC

Diéu 12. Ké hoach cong tac

I. Can cir vao Nghi quyét Dai hoi nhiém ky; chirc nang, nhiém vu va
tinh hinh thuc té hang nam. BCH Hoi va cac co quan, don vi truc thudc Hoi xdy
dung ké hoach cong tic nam, quy, thang.

2. Lanh dao cac co quan, don vi ¢o trach nhi¢m theo doi, don doc hoan
thanh nhiém vu theo ké hoach, lich cong tac. Truong hgp khong hoan thanh
duge theo ké hoach da xac dinh thi phai kip thoi bao cao Ban Chap hanh Hoi
phu trach linh vue dé va Chu tich, Tong thu ky xin v kién chi dao, di¢u chinh,
bo sung ké hoach, lich cong tac.

3. Hang thang, quy, sau thang va hang nam, Lanh dao cac co quan, don
vi danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac cua don vi minh bao cao Ban Chép
hanh Hoi vé két qua thuc hién cong viéc dugc giao, nhirng cong viéc con ton
dong, kién nghi hudéng xur Iy va viée diéu chinh, bo sung chuong trinh cong tac
trong thoi gian tiép theo.

4. Tong thu ky ¢ nhiém vu thuong xuyén theo doi, kiém tra, don dbc
viéc xay dung cac ké hoach, lich cong tac cua cac co quan, don vi truc thudc
Hoi Hoi suc cép ctru va chong doc Viét Nam, hang thang, quy, sau thang va
hang nam léng hop bdo cao Chu tich, Phé chu tich két qua thuc hién ké hoach
cong tac, viéc hoan thanh nhiém vu ciia mdi co quan, don vi.

Piéu 13. Xay dung va quan Iy ké hoach

|. Lanh dao cac cap trong Hoi Hoi strc cap ciru va chong doc Viét Nam
phai lam ké hoach theo quy dinh va chiu trach nhi¢m vé cac ké hoach do. Cac to
chirc va ca nhan trong Hoi Hoi strc cap ciru va chong doc Viét Nam phai nghiém
tuc thuc hién ké hoach. Ké hoach cong tac duge xay dung dinh ky theo ting

thang, quy, 6 thang va hang nam. Dinh ky phai so két, tong két, rat kinh nghiém
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thuc hién nhiém vu, d6r1g thot xdy dung va trién khai ké hoach tiép theo. Truong
hop ¢6 nhiém vu dot Xuat, phai xay dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu
duoc giao, sau khi hoan thanh ké hoach dot xuét phai tién hanh rut kinh nghi¢m,
bao cao két qua vdi Ban Chap hanh Hoi va co quan cap trén theo quy dinh.

A

2. K& hoach cua lanh dao cac cap duge cp trén c6 tham quyén phé duyét
va dugc quan ly theo phan cap. Ban Chip hanh Hoi quan 1y ké hoach cong tac
cua Hoi Hoi sue cép clu va cl16ng doc Viét Nam va cac co quan, don vi truc
thudc Hoi Hoi stc cfip clru va Chfmg doc Vict Nam. Lanh dao cac co quan, don
vi quan 1y ké hoach cong tac cua cac to chirc va ca nhan thuoe quyén.

Diéu 14. Ché d¢ kiém tra, thanh tra.

I. Pham vi va ddi twong kiém tra, thanh tra

a. Pham vi kiém tra, thanh tra: Ban Chép hanh Hoi kiém tra, thanh tra
viéc thuc hién phap luat cua Nha nude, quy ché, quy dinh cua Hoi Hoi ste cap
ctru va chéng doc Viét Nam trong cic hoat dong, cong viée cua cac co quan,
don vi truc thude Hoi Hoi suc cfxp clru va ch(ing doc Viét Nam.

b. Ddi tugng kiém tra, thanh tra:

Cac co quan, don vi truc thuoc Hoi Hoi strc cép clru va chéng doc Viet
Nam, céc to chire, ca nhan thue hién nhiém vu do Ban Chép hanh Hoi giao.

2. Tham quyén kiém tra, thanh tra

a. Chu tich, Téng thu ky kiém tra, thanh tra moi hoat dong cua céc co
quan, don vi truc thudc Hoi Hoi st cﬁp clru va chéng doc Viét Nam

b. Pho Chu tich kiém tra, thanh tra hoat dong cua cac co quan, don vi
trong pham vi dugc phan cong phu trach va thuc hién cac nhiém vu kiém tra,
thanh tra do Chu tich giao.

¢. Ngudi lanh dao cac co quan, don vi ¢dn ctr vao chire nang, nhi¢m vu,
quyén han duoc giao ¢ trach nhi¢m kiém tra, thanh tra cac don vi thudc quyén
theo quy dinh va kiém tra, thanh tra cic cong viéc do Ban Chap hanh Hoi iy
quyén hodc giao chu tri.

3. Can cir vao ké hoach cong tac, yéu cau nhiém vu cua ciip trén va Hoi
Hoi suc cép clru va chéng doc Viét Nam, Chu tich, Téng thu ky tién hanh kiém
tra, thanh tra toan dién hodc mot s6 mat cOng tac cua cac co quan, don vi trong

Hoi Hoi stre cap ctru va chong doc Viét Nam.
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a. Khi ¢o chi thi cua Chu tich vé kiém tra hodc thanh tra; Tong thu ky va
cc co quan chire nang giip Chu tich 1ap ké hoach kiém tra, thanh tra cac ndi
dung thugc linh vue co quan minh dam nhié¢m.

b. Cac co quan, don vi, cd nhan duoc kiém tra, thanh tra phai chap hanh
nghiém tic chi thi ctia Chu tich, Tong thu ky; ké hoach, huéng dan cua doan
kiém tra, thanh tra, tao diéu kién thuan loi cho viéc kiém tra, thanh tra.

c. Khi Chu tich ving mat, uy quyén cho Phé Chu tich kiém tra, thanh tra.
Sau kiém tra, thanh tra phai tong hop két qua bao cao Chu tich va thong bao két
luan cho co quan, don vi dugc kiém tra, thanh tra biét.

4. Kiém tra, thanh tra ciia Chu tich, Tong thu ky dugc tién hanh theo
dinh kv, mdi nam tir 1 dén 3 co quan, don vi trong Hoi Hoi sire cap clru va
chfmg ddc Viét Nam.

5. Hinh thirc kiém tra, thanh tra

a. Ban Chép hanh Ho1 truc tiép kiém tra, thanh tra. Cac co quan, don vi
duoc kiém tra. thanh tra phai chuan bi bao cao tinh hinh moi mat véi doan kiém
tra, thanh tra va chap hanh nghiém quy dinh ctia cong tac kiém tra, thanh tra.

Khi Ban Chap hanh Hoi uy quyén cho co quan chuyén mon chu tri viée
kiém tra, thanh tra hodc quyét dinh thanh lap doan kiém tra, thanh tra, co quan
chu tri phai phoi hop vai cac don vi lién quan xay dung ké hoach kiém tra, thanh
tra trinh Chu tich phé duyét va trién khai thuc hién.

6. Bao cdo két qua kiém tra, thanh tra

a. Khi két thuc kiém tra, thanh tra, nguoi chu tri kiém tra, thanh tra phai
thong bao két qua voi lanh dao co quan don vi duoc kiém tra, thanh tra va bao
cdo voi Ban Chap hanh Hoi. Bao cao phai néu 16 noi dung kiém tra, thanh tra,
danh gia nhimg uu diém, han ché, khuyét diém, nguyén nhan, bién phap khac
phuc va kién nghi hinh thirc xir 1y (néu cd)

b. Truong doan (nguoi duoc iy quyén) kiém tra, thanh tra phat hién don
vi ¢6 sai pham thi xu 1y theo thim quyén hodc dé nghi Ban Chap hanh Hoi xtr Iy
va co trach nhiém theo doi viée xu ly sau kiém tra, thanh tra, yéu cau don vi
duoc kiém tra, thanh tra khic phuc nhimng sai pham, bao co két qua khac phuc

sau kiém tra, thanh tra vdi Ban Chap hanh Hoi.
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Piéu 15. Ché do hoi hop

Modi thang mot lan, Thuong vu to chirc hoi nghi trién khai nhiém vu
thang tiép theo.

Moi quy mot lan, Ban chfip hanh Hoi to chire hop dé trién khai nhiém vu
trong quy tiép theo

Khi can thiét, Chu tich, cac Pho Cha tich va Tong thu ky to chirc hoi v
hodc hop dot xuat, Noi dung cudc hop lién quan dén co quan, don vi nao thi
Chu tich, 'I‘éng thu ky tri¢u tdp can bg chu tri co quan, don vi do dén du hop.

Piéu 16. Ché d¢ di co sé ctia Ban Chéap hanh Hoi

1. Hang thang, Ban Chap hanh Hoi dén lam viéc véi it nhat | co quan,
don vi truc thuoc. Khi théy can thiét, Ban Chflp hanh Hoi ¢o thé yéu cau mot so
co quan chirc ndng cung du lam viéc.

2. Ban Chép hanh Hoi ¢o thé lam viée truc tiép voi tap thé co quan, don
vi hodc lam viéc cung voi ting bo phan, ¢a nhan theo yéu cau cong vige cu thé.

3. Khi c6 ké hoach dén lam viéc, cac co quan, don vi phai chuén bi noi
dung bao cdo theo yéu cau ctia Ban Chap hanh Hoi.

Diéu 17. Ché do thong tin, bio cio

1. Chu tich, Pho Chu tich va Téng thu ky co trach nhiém bao cao vai Bo
Y té, Tong hoi y hoc Viét Nam vé nhirng ndi dung theo yéu cau va kip thoi
thong bao tinh hinh nhiém vu cua Hoi Hoi stic cép curu va chéng doc Viét Nam;
tiép nhan bao cao cua cap dudi cung cap va cic co quan, don vi truc thuoe Hoi
Hoi strc cap ctru va chong doc Viét Nam; thong bao tinh hinh cho lanh dao cac
co quan, don vi dé giup cho lanh dao cac co quan, don vi nam duoc y dinh cua
cép trén va tinh hinh chung trong 16i Hoi stic ¢dp clru va chong doc Viét Nam.

2. Phé Chu tich, Tong thu ky bao cdo Chu tich theo dung quy dinh; noi
dung bao cao theo churc trach, nhi¢m vu duoc phan cong hoac theo yéu cau cua
Chu tich.

3. Cac co quan, don vi phai chap hanh nghiém ché do bao cao theo quy
dinh cua Hoi Hoi sie cip ctru va chong doc Viét Nam, dinh kv hodc thudng
xuyén bao cao nhimg van dé thudc nganh minh quan ly voi Ban Chéap hanh Hoi

va co quan cap trén theo yéu cau. Khi ¢6 van d¢ phat sinh vuot qua tham quycn,



nguoi chi huy co quan, don vi phai bao cdo Ban Chép hanh Hoi dé kip thoi xir
ly.

4. Téng thu ky c6 trach nhiém tiép nhan bo cdo cua cic co quan, don vi
trong Hoi Hoi stre cdp ctru va chong doc Viét Nam, tong hop bdo cao Chu tich;

soan thao bao cao, thong bao nhirng thong tin can thiét theo quy dinh.

Chwong 1V
GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 18. Giai quyét cong viéc ciia Ban Chap hanh Hoi

I. Ban Chap hanh Hoi xem x¢ét, giai quyét cong viéc theo yéu cau nhiém
vu trén co so ho so, tai liéu, két qua phan tich, tong hop va y kién tham muu, dé
xuat ctia cac co quan, don vi.

2. Khi giai quyét cong viée, tiry theo yéu cau, nhiém vy, tinh hinh thuc
t¢, Ban Chéap hanh Hoi ¢6 thé xir 1y cong viée tai phong lam viée, ¢ cac co quan,
don vi; giai quyét cong viée truc tiép hodc gidn tiép vai chi huy co quan, don vi
hodc bing cac phuong thirc khéc khi thay can thiét.

Diéu 19. Thi tyc trinh giai quyét cong viée

I. Cong van, to trinh dé nghi Ban Chép hanh Hoi giai quyét cong viée
phai do nguoi chi huy co quan, don vi truc thuoc Hoi Hoi strc cap ciru va chéng
doc Viét Nam ky. Déi voi nhitng van dé co lién quan dén chuec nang, nhi¢m vu
ctia co quan, don vi khac, trong ho so trinh, nhét thiét phai c6 v kién chinh thirc
bang van ban cua co quan, don vi do.

2. Cac cong van, to trinh dé nghi giai quyét cong viéc chi gui mot ban
chinh dén co quan hodc nguoi co tham quyén giai quyét. Néu can gii dén cac co
quan lién quan dé biét hodc phdi hop thi gui theo dau mbi dugc ghi & phan noi
nhan cua van ban.

3. Trude khi trinh vin ban giai quyét cong viéc dé Ban Chép hanh Hoi
ky ban hanh, nguoi chi huy co quan, don vi soan thao van ban phai ky chiu trach
nhiém (ky nhay) vao cudi phan néi dung vin ban.

Diéu 20. Trinh tw giai quyét cong viéc ciia Ban Chap hanh Hoi

|. D6i vai cac van ban trinh Ban Chap hanh Hoi ky ban hanh hodc dé

nghi co quan cap trén xem x¢ét, giai quyét, Ban Chap hanh Hdi ¢6 trach nhiém
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xem xét va ¢ v kién truc tiép vao van ban. ky ban hanh, hoac ky van ban d¢
nghi co quan cap trén c¢6 thim quyén xem xét, giai quyét.

2. Déi véi cac van ban trinh Tong thu ky giai quyét cong viée thuong
xuyén hang ngay, Téng thu ky co y kién chi dao ngay trong ngay dé céc co
quan, don vj trién khai thue hién dam bao kip thoi (trir truong hop dot xudt).

3. Truong hop can thiét, Ban Chap hanh Hoi ¢6 thé uy quyén cho Lanh
dao céac co quan, don vi giai quyét va bao cao bang van ban vai Ban Chép hanh

Hoi vé két qua giai quyét cong viée do.

Chuong V
BAN HANH CAC VAN BAN CUA HOI

Diéu 21. Thim quyén ky viin bén

1. Chu tich Hoi Hoi ste cip ctru va chdng doc Viét Nam ky cac van ban
thudc tham quyén cua Hoi Hoi sie cap ciru va chong doc Viét Nam theo quy
dinh cua phap luat va diéu 1¢ cua Hoi: cac chi thi, quyét dinh, quy dinh, chuong
trinh, ké hoach cong tac cua Hoi Hoi ste cdp ctru va chdng doc Viét Nam.

2. Pho Chu tich ky thay Chu tich

a. Cac van ban chuyén nganh chi ap dung trong ndi by nganh dugc phan
cong phu trach.

b. Cac bao céo, thong bao va cong van chi dao, don doc, hudng dan cac
co quan, don vi thuc hién nhitg cong viée cu thé thudc nganh phu trach.

¢. Cac van ban khac khi duoc Chu tich uy quyén.

3. Tong thu ky ky cc van ban diéu hanh, to chic thuc hién cac chuong
trinh hanh dgng, ké hoach hoat dong cua Hoi Hoi stre cép cuu va chéng ddc Viet
Nam theo quy dinh cua phéap luat va diéu 1¢ Hoi.

4. Lanh dao céc co quan, phan hoi thugc Hoi Hoi stre cép ctru va chong
doc Viét Nam khi dugc thua uy quyén, thira 1énh Ban Chz‘ip hanh Hoi thi duoc
ky mot s van ban thuoc nganh minh; khi duoc Ban Chép hanh Hoi ay quyen,

nguoi uy quyén khong duoc iy quyén lai cho nguoi khac ky.




Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Ban Chép hanh Héi, Lanh dao cac co quan, don vi, can bd hoi
vién trong Hoi Hoi st cap clru va chdng doc Viét Nam chiu trach nhiém thuc
hién nghiém tic quy ché nay.

Céc co quan, don vi trong Hoi Hoi st cap cuu va chong doc Viét Nam
cin cr viao Quy ché nay dé xdy dung Quy ché lam viéc cia co quan, don vi
minh.

Noi nhin: CHU TICH HOI
- Ban Chép hanh;
- Cac don vi trong Hoi;

- Luu: VT, T80b. (da ky)

GS.TS. Nguyén Gia Binh
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